
資料名等 質  問 回  答

①
仕様書
９．作業詳細要件（１）①

「書類はA4片面、両面及びA3片面、両面とし、一部カラーがある。」とございます
が、別紙１詳細を確認しましたが、片面、両面の数量がわかりません。見積上目安
的にも其々の数量がないと金額が大幅に変わってしまいます。

基本的にA4、A3いずれについても両面印刷とお考えいただいて差支えございませ
ん（両面印刷の結果、最後の１ページが片面になる場合はございます）。

2024/4/22 2024/4/23

②
仕様書
９．作業詳細要件（１）②

インデックス用紙につきましては、一度現物を確認いたしたく存じます。 本件製造物の完成見本を閲覧いただけます（入札説明書 １４．その他（７）参照）。

2024/4/22 2024/4/23

③
仕様書
９．作業詳細要件（１）③

「目次は②のインデックスと対応していることとし、振興会が提供するデータを利用
して作成すること。」とあり、インデックスは別紙１から最大１９種と理解しますが、目
次のボリューム感を教えていただけませんか（例えば、１インデックスに対し２ペー
ジ程度）。また、ご入稿いただくデータは仕様書にございます「Excel」でしょうか。

作成いただくインデックスは仕様書別紙１「分野・活動区分」名ではありません。当
会にて作成する目次では、ファイリングする書類に整理番号や活動区分名等を付
しますので、整理番号や活動区分名等のインデックスを作成いただき対応する書
類を綴じていただきます（仕様書別紙２参照）。
なお、目次・インデックスの数量は要望書等の件数に応じて決まりますので、一概
にはお答えいたしかねます。
入稿する目次データは基本的にExcel形式を想定しています。

2024/4/22 2024/4/23

④
仕様書
９．作業詳細要件（１）④

ファイル背表紙ですが、提供いただくデータで作成いたしますが、貼り付けする場
合、タックシール、テプラまたはプリント印字した用紙を貼り付け等何かご指定がご
ざいますか。

指定はございませんが、例年、ドッチファイルの場合は用紙に印刷したものを挟み
込み、紙ファイルの場合はテプラの貼り付けにて対応いただいておりました。

2024/4/22 2024/4/23

⑤
仕様書
９．作業詳細要件（１）⑥

「ファイルに綴じた印刷物がパイプファイルの綴じ穴で見えづらくならないようにす
ること。」とございますが、例年データは綴じ穴部分に対する調整は行っておらず、
業者が調整をするということでしょうか。またすべての書類に綴じ穴をあけるという
ことでしょうか。

原稿段階で綴じ穴部分についての調整を行う場合もありますが、請負業者に調整
していただくこともあるため、対応可能な体制としてください。また、書類はすべて綴
じ穴をあけファイリングしていただきます。

2024/4/22 2024/4/23

⑥
仕様書
別紙１

最終的に、７３７冊分のセット作業を行うことでよろしいでしょうか。 ご認識のとおりです。

2024/4/22 2024/4/23

⑦
仕様書
別紙１

発送に関して、同封送付物が２３６カ所ありますが、作成したファイルに２３６カ所分
は同梱作業が発生するという理解をしています。残りは同梱無しとし基金部様納品
でよろしいでしょうか。

各ファイル、当会に納品していただく分はございますが、大半は発送していただくこ
ととなります。分野ごとに発送先が異なり、その合計が２３６カ所となります。

2024/4/22 2024/4/23
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⑧
仕様書
５．実施時期（予定）
（１）～（３）

期間中に何回くらいの受け渡しを想定していますでしょうか。（過去の実績をご教示
ください）

入稿データは分野ごとに準備のできたものからまとめて行い、お持ちいただいたサ
ンプルの校正時にデータの修正を依頼することもございます。場合によっては、校
正が複数回（１～３回程度）発生する可能性もございます。

2024/4/25 2024/4/26

⑨
仕様書
５．実施時期（予定）
（１）～（３）

書類データ最終受取はいつ頃でしょうか。 修正等で差し替えが生じた場合等、校了直前まで可能性がございます。

2024/4/25 2024/4/26

⑩
仕様書
８．包括的要件（８）

紙媒体はなし。すべてMS－EXCEL等の形式によるデータ入稿でしょうか。 MS-EXCEL、Word、PDF形式を予定しています。PowerPointはございません。

2024/4/25 2024/4/26

⑪
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データ（Word）ありますでしょうか。 ⑩参照

2024/4/25 2024/4/26

⑫
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データ（PowerPoint）ありますでしょうか。 ⑩参照

2024/4/25 2024/4/26

⑬
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データ（PDF）ありますでしょうか。 ⑩参照

2024/4/25 2024/4/26

⑭
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データ（Excel）1つのExcelに複数シートもありますでしょうか。 複数シートを含むものもございます。

2024/4/25 2024/4/26

⑮
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データ 提供前に印字設定（A4・A3）されていますでしょうか。 印字設定（A4・A３)はしておりません。

2024/4/25 2024/4/26



⑯
仕様書
８．包括的要件（８）

書類データの受取方法をご教示ください。（例CD-ROM手渡しなど） オンラインストレージにてダウンロードいただくか、メール添付にてお送りする予定
です。CD-ROM等の手渡しは想定しておりません。

2024/4/25 2024/4/26

⑰
仕様書
８．包括的要件（１０）

種類毎にサンプルを提供するとのこと、サンプル数は“分野・活動区分”の２１種類
でしょうか。

ご認識のとおりです。

2024/4/25 2024/4/26

⑱
仕様書
８．包括的要件（１０）

納品又は配送を行う前に振興会が検品を行うため、種類毎にサンプルを提供する
とのこと。検品はどのタイミングで行いますでしょうか。
（１）振興会からの書類データ提供翌日から６日以内（土、日、祝日を含む）でファイ
ル作成、納品の都度
（２）分野・活動区分単位ですべてが揃ってから
（３）（１）（２）両方

（１）です。校正用にサンプルを（場合によっては何度か）お持ちいただくことを、仕
様書上「検品」と記載しております。

2024/4/25 2024/4/26

⑲
仕様書
９．作業詳細要件（１）

紙媒体ファイルの作成は１分野・活動区分に２つ（配送用・サンプル用）でしょうか。 作成ファイル数は、仕様書（別紙１）（１）印刷等予定数の作成冊数に記載のとおり
です。合計で７３７冊です。

2024/4/25 2024/4/26

⑳
仕様書
９．作業詳細要件（１）

各分野・活動区分の出力予定数にサンプル数は含まれていますでしょうか。 サンプルは校正のために使用するもののため、出力予定数には含まれておりませ
ん。

2024/4/25 2024/4/26

㉑
仕様書
９．作業詳細要件（１）

両開きパイプファイルはいつ頃、何個程引取りに行きますでしょうか。 書類データの入稿時にはお渡しできるよう準備いたしますので、あとは相談の上、
受け渡し日時を決めます。数量は応募書類等の件数により変動します。

2024/4/25 2024/4/26

㉒
仕様書
９．作業詳細要件（２）

５（１）の発送は６月上旬から中旬、分野・活動区分単位ですべてが揃ってからでよ
ろしいでしょうか。

分野・活動区分単位ですべてが揃ってから発送いただきますが、発送完了までを
実施予定時期内に完了していただく想定です。

2024/4/25 2024/4/26

㉓
仕様書
９．作業詳細要件（２）

５（２）の発送は７月上旬から中旬、分野・活動区分単位ですべてが揃ってからでよ
ろしいでしょうか。

㉒参照

2024/4/25 2024/4/26



㉔
仕様書
９．作業詳細要件（２）

５（３）の発送は令和７年１月上旬から中旬、分野・活動区分単位ですべてが揃って
からでよろしいでしょうか。

㉒参照

2024/4/25 2024/4/26

㉕
請負契約書
第４条（請負代金）

ご請求は５（３）の発送がすべて完了した後、最終一括となりますか 別紙　請負契約書（案）　第４条及び第１０条に記載のとおり、業務完了報告書提
出後、当会の検査が完了し、ご請求いただいたものに対し、実施時期完了後、都
度お支払いさせていただきます。

2024/4/25 2024/4/26


