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令和３年度文化芸術振興費補助金による助成金交付要望書
（舞台芸術創造活動活性化事業）
確　認　書

	[bookmark: _GoBack]団体名
	

	代表者職名
	

	代表者氏名
	



当団体の運営状況等については、次のとおりであることを確認します。また、当該確認書をはじめ、令和３年度舞台芸術創造活動活性化事業に係る提出書類及び財務諸表等の作成責任は、代表者たる私にあることを承知しております。

１．理事会等
	○団体の意思等を決定する理事会を設置している。
	　は　い　　　いいえ　

	○理事会等を定款等に定める期日までに開催している。
	　は　い　　　いいえ　

	○理事会等の議事録を作成している。
	　は　い　　　いいえ　

	○事業計画及び収支予算並びに事業報告及び収支決算について理事会等の決議を経ている。
	　は　い　　　いいえ　


※　理事会等とは、名称の如何に関わらず団体としての意思を最終的に決定する機関をいう。

２．事務執行当事者の権限と責任
	○事務の執行に当たっては、各担当者の権限と責任が明確になっている。
	　は　い　　　いいえ　

	○定期的に上位の責任者又は意思決定機関（理事会等）への報告と承認が行われている。
	　は　い　　　いいえ　



３．監　　査
	○監事等（内部又は外部）を置いている。
	　は　い　　　いいえ　

	○監事等による監査を実施している。
	　は　い　　　いいえ　

	○監事等による監査の報告書を作成している。
	　は　い　　　いいえ　



４．経　　理
	○経理責任者は明確になっている。
	　は　い　　　いいえ　

	○現預金の出納責任者は明確になっている。
	　は　い　　　いいえ　

	○手元現金有高は、定期的に出納担当者以外の者が出納簿と照合している。
	　は　い　　　いいえ　

	○銀行印の管理責任者は明確になっている。
	　は　い　　　いいえ　



５．貸借対照表等の作成
	○貸借対照表や損益計算書等の決算書を作成している。
	　は　い　　　いいえ　

	○仕訳帳や総勘定元帳等の会計帳簿を作成している。
	　は　い　　　いいえ　

	○貸借対照表や損益計算書等の決算書を公表している。
※本項目における公表とは、ウェブサイトに掲載していること、もしくは事務所に備え付け一般からの要望があれば常に閲覧することができる状態にしていることを指す。
	　は　い　　　いいえ　

	○契約書、伝票や領収書等の証拠書類（会計資料）を５年間以上保管している。
	　は　い　　　いいえ　



６．申告義務等
	○法人税や消費税、源泉所得税等で必要な申告義務を適切に実施している。
	　は　い　いいえ　

	○有給職員を社会保険に加入させている。
	　は　い　いいえ　該当なし

	○有給職員を労働保険に加入させている。
	　は　い　いいえ　該当なし


※　加入義務を有する有給職員を雇用していない場合等については、「該当なし」を選択してください。

