令和２年度文化芸術振興費補助金による助成金交付要望書チェックシート
（舞台芸術創造活動活性化事業・公演事業支援　一般枠／ステップアップ枠）
	団体名
	

	活動名
	

	Ⅰ　以下の項目をチェックしてください。　　　　　　　　　　                           すべて左側に丸がついていますか？↓

	　区分
	確認事項
	check

	応募条件
	1
	応募要件を満たしていますか？（募集案内5～8、15ページ参照）
	はい
	いいえ

	
	2
	応募する団体が主催する公演ですか？（いわゆる売り公演、買取公演、招聘公演は応募不可）
	はい
	いいえ

	助成金交付要望書　総表
	3
	公演事業支援（一般枠／ステップアップ枠）の要望書総表をお使いですか？（支援区分により様式が異なります。）
	はい
	いいえ

	
	4
	右上の日付（提出日）は令和元年11月1日～11日のいずれかの日付を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	5
	団体住所・団体名・代表者職名・代表者氏名を記載しましたか？（規約や定款等との整合性も併せて確認）
	はい
	いいえ

	
	6
	押印はしましたか？（法人の代表者として登録している代表者印）
	はい
	いいえ

	
	7
	「応募分野」を選択しましたか？
	はい
	いいえ

	
	8
	「助成形態」を選択しましたか？
	はい
	いいえ

	
	9
	課税事業者　か　免税事業者及び簡易課税事業者　のいずれかを選択しましたか？
	はい
	いいえ

	
	10
	【ステップアップ枠のみ】「応募要件に関する確認事項」は記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	11
	担当者情報・連絡先を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	12
	A4判 1枚に収めましたか？
	はい
	いいえ

	方針
	13
	「団体の令和２年度の活動方針・計画」に掲げられた必要事項を記入しましたか？（募集案内115～116ページ参照）
	はい
	いいえ


	Ⅱ　各個表について、以下の項目をチェックしてください。                        すべて左側に丸がついていますか？↓

	交付要望書　個表
	14
	左上の「番号」欄に「交付要望書　総表」活動一覧の個表番号に対応する番号を記載しましたか？
	はい
	いいえ

	
	15
	分野、ジャンルを選択しましたか？
	はい
	いいえ

	
	16
	「交付要望書　総表」と同じ活動名・ふりがなを記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	17
	応募する活動の企画意図及び目標等、波及効果、観客層拡充等に関する取組を記載しましたか？
	はい
	いいえ

	
	18
	実施時期（公演日程）は令和2(2020)年4月1日～令和3(2021)年3月31日ですか？※年度をまたぐ活動は応募不可
	はい
	いいえ

	
	19
	実施場所は国内ですか？　※国外公演は応募不可
	国内
	国外

	
	20
	実施場所について、（○○県○○市○○町）の記載はありますか？
	はい
	いいえ

	
	21
	実施回数を記載しましたか？
	はい
	いいえ

	
	22
	公演日程だけでなく、仕込み・ゲネプロの日程も記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	23
	「創作初演，新演出，・・・」のいずれか該当するものに○印をつけましたか？
	はい
	いいえ

	
	24
	該当分野の記入例を参照し、出演者等について具体的に記入しましたか？
	十分
	不足

	
	25
	後援・協賛・助成等の予定がある場合、名義後援など具体的な役割とともに団体名を記載しましたか？
	はい
	いいえ

	
	26
	共催者の予定がある場合、団体名と具体的な役割について記載しましたか？
	はい
	いいえ

	
	27
	A4判 1枚に収めましたか？
	はい
	いいえ

	支出予算書
	28
	左上の「番号」「活動名」欄に「交付要望書　総表」と同じ個表番号・活動名を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	29
	助成対象経費及び助成対象外経費の計上は適正ですか？
募集案内で指定された細目のみを計上していますか？
	適正
	不適正

	
	30
	公演当日分の費用を助成対象経費として計上していませんか？※伝統芸能・大衆芸能分野は除く
（例：稽古料は対象経費ですが、公演当日分の報酬である出演料は対象外経費ですので収支計画書に記載してください）
	計上無し
	計上あり

	
	31
	「内訳」欄に各経費の支払い先と、単価、人数、日数などの積算内訳を具体的に記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	32
	課税事業者　か　免税事業者、簡易課税事業者　のいずれかにチェックをつけましたか？
	はい
	いいえ

	
	33
	計算に誤りはありませんか？必ず検算をしてください。（予算額の千円未満は切り捨て）
	正しい
	誤り

	
	34
	【課税事業者のみ】別紙「消費税等仕入控除税額予算書」は記入しましたか？
	はい
	いいえ

	収支計画書
	35
	「交付要望書　総表」と同じ個表番号・活動名を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	36
	入場料収入欄に□会場名、□使用席数、□公演回数、□入場券内訳を記載しましたか？（記入しきれない場合は別紙添付可）
	はい
	いいえ

	
	37
	右下の「助成対象経費」欄には支出予算書の小計（Ａ）の金額が記載されていますか？
	正しい
	誤り

	
	38
	収入の合計は支出の合計と一致していますか？
	一致
	不一致

	
	39
	計算に誤りはありませんか？必ず検算をしてください。（予算額の千円未満は切り捨て）
	正しい
	誤り


	Ⅲ　団体概要等について、以下の項目をチェックしてください。                      すべて左側に丸がついていますか？↓

	団体概要
	1
	団体名、代表者職・氏名、団体住所、連絡先は、「交付要望書　総表」と一致していますか？
	一致
	不一致

	
	2
	団体の種類を選択しましたか？
	はい
	いいえ

	
	3
	団体設立年月を記載しましたか？（法人設立年月も記入）
	はい
	いいえ

	
	4
	□目的、□組織、□経理担当者、□監査、□団体構成員及び加入条件等、□沿革　を全て記入しましたか？
	はい
	いいえ

	団体概要
	5
	役職員欄に監査担当者名・経理担当者名をそれぞれ記載しましたか？（監査・経理の兼務は不可）
	はい
	いいえ

	
	6
	公演実績を記入しましたか？（実績が書ききれない場合は「団体概要別紙」に記入）
	はい
	いいえ


	
	7
	助成金・補助金を受けた活動については、正式な助成対象活動名、助成事業名、金額を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	8
	団体の財務諸表等を参照のうえ、財務状況を記入しましたか？
	はい
	いいえ

	個人略歴
	9
	代表者・芸術上の中核者　両者の個人略歴がありますか？（一人が兼ねている場合は1通で可）
	あり
	なし

	
	10
	□氏名、□役割、□生年月、□住所、□現職、□経歴、□受賞歴　を全て記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	11
	【代表者】「現職」欄の内容と要望書の「代表者職名」が一致していますか？
	一致
	不一致

	
	12
	【芸術上の中核者】「現職」欄の（専門分野）に応募する分野の内容が記載されていますか？
	はい
	いいえ

	確認書
	13
	「交付要望書　総表」と同じ代表者氏名を本人の自筆で署名しましたか？
	はい
	いいえ

	
	14
	全ての項目について「はい」「いいえ」のいずれかに丸をつけて回答しましたか？
	はい
	いいえ

	会計状況調書
	15
	１．監査を行う者　の　①、②の両項目について、該当する箇所に全て記入しましたか？
	はい
	いいえ

	
	16
	2.外部監査の内容　について記入しましたか？
	はい
	いいえ


	Ⅳ　募集案内111～112ページを参照しながら、順番に封筒に入れてください。
	

	　区分
	確認事項
	check

	提出物最終チェック
	1
	助成金交付要望書　総表　（一般枠／ステップアップ枠）
	あり
	なし

	
	2
	令和２年度の活動方針・計画　（一般枠／ステップアップ枠）
	あり
	なし

	
	3
	令和２年度公演計画　個表　（公演ごとに1枚ずつ）
	あり
	なし

	
	4
	支出予算書　（公演ごとに1枚ずつ）
	あり
	なし

	
	5
	【課税事業者のみ】別紙「消費税等仕入控除税額予算書」　（公演ごとに1枚ずつ）
	あり
	なし

	
	6
	収支計画書　（公演ごとに1枚ずつ）
	あり
	なし

	
	7
	団体概要
	あり
	なし

	
	8
	個人略歴（団体の代表者）
	あり
	なし

	
	9
	個人略歴（団体における芸術上の中核者）
※必要な場合は、「活動における芸術上の中核者」の個人略歴も添付
	あり
	なし

	
	10
	確認書
	あり
	なし

	
	11
	新聞評
	あり
	なし

	
	12
	団体定款・規約
	あり
	なし

	
	13
	団体の構成員名簿（ない場合は不要）
	あり
	なし

	
	14
	財務諸表一式　（貸借対照表と、正味財産増減計算書・損益計算書など）
	あり
	なし

	
	15
	実績要件を満たしていることが確認できる、過去の主催公演のチラシ等（令和元年11月11日までのもの）　※分野によって要件が異なるため、募集案内6ページ参照
	あり
	なし

	
	16
	Ａ４　片面1枚の参考資料　（批評・写真・図・チラシなど）　※１枚まで。必須ではありません
	あり
	なし

	
	17
	チェックシート（2枚）
	あり
	なし

	Ⅴ　助成事業に関するアンケート
	
	

	区分
	確認事項
	番号

	
	1
	助成事業に関するアンケートにお答えいただけましたか？
アンケートに回答された場合は、右の欄に付与された番号をご記入ください。
	



様式第１号（第３条関係）
総　　表
令和２年度文化芸術振興費補助金による
助成金交付要望書
（舞台芸術創造活動活性化事業・公演事業支援（ステップアップ枠））
令和元年１１月　　日
独立行政法人日本芸術文化振興会　理事長　殿
	住所（所在地）
	〒　　－

	
	

	団体名
	

	代表者職名
	

	代表者氏名
	
	印


下記の活動を行いたいので、文化芸術振興費補助金による助成金交付要綱第３条の規定に基づき、助成金の交付を要望します。
記
【分野及び形態】
	応募分野
	

	助成形態
	公演事業支援（ステップアップ枠）


【公演計画一覧】
	個表番号
	活動名

	
	

	
	


【消費税等仕入控除税額の取扱】
	


【応募要件に関する確認事項】
	応募要件の内容
	確認欄

	「舞台芸術創造活動活性化事業」「トップレベルの舞台芸術創造事業」のいずれにも採択実績がない
	

	初回応募時において法人設立１０年以内である
	法人設立年
	20**年**月**日
	


【担当者】
	担当者
所属・氏名
	
	電話
	000-0000-0000
	FAX
	000-0000-0000
	時間外
連絡先
	000-0000-0000

	
	
	Email
	

	
	
	整理番号
	



団体の令和２年度の活動方針・計画
	（１）団体の活動方針及び将来目標

	


	（２）令和２年度の活動方針・目標・計画

	


	整理番号
	


	（３）団体の運営等に関する取組

	①団体の運営を適正に行うための取組について

	

	②団体及び当該芸術分野を支える人材育成のための取組について

	

	③団体の経理を適正に行うための取組について

	

	④自己収入を増やすための取組について

	

	⑤他団体、劇場・音楽堂等との連携協力への取組について

	

	⑥当該芸術分野に関する教育・普及への取組について

	

	⑦社会における幅広い分野に対して波及効果を及ぼすための取組について

	

	⑧団体における観客層の拡充や観客数の増加及び観客の育成に関する取組について

	

	⑨助成金を得ることによって得られる効果（利益）を国民に還元するための取組について

	


	整理番号
	


Ｃ－１





Ｃ－２








