
芸術文化振興基金（普及、地域、映画祭）／文化芸術振興費補助金（映画製作）

助成金交付要望書受付システム
受付フォーム操作マニュアル

申請したい活動の受付フォームで
あるか、確認してください

初めて利用する方は、ボタンをクリックして利用
規約・動作環境などを確認してください。

募集には受付期間があります。
受付期間を過ぎると、受付フォームにアクセスできなく
なりますのでご注意ください。
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助成事業に関するアンケートページへのリンクです。
ご協力をお願いいたします。

入力画面① 申請を行う前に、各説明事項をご確認ください。
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入力画面② 画面上の説明文にしたがい、必要事項を入力します。

[必須]マークがある項目は、必ず入力してください。

電話番号は、ハイフン（-）で
区切って記入してください。

メールアドレスは、実務担当者
と必ず連絡の取れるアドレスを
記入してください。

確認のため、2か所の入力欄に
同じ値を記入してください。

■申請書類添付のポイント
・ファイルサイズが10MBを超えるファイルは添付できません。
・開封パスワード等を設定しないでください。
・選択済のファイルを別のファイルに変更する場合は、[×]をクリックして
選択済のファイルを削除してから、選択しなおしてください。
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入力画面③ 申請には、「反社会的勢力に関する誓約事項」への同意が必
要です。同意したら[申請内容確認]ボタンをクリックします。

誓約文をよく読み、同意する場合はチェックボックス
にチェックを入れてください。

申請内容を下書きとして一時保存することもできます。
※手順は、本マニュアル６ページ「補足」を参照
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確認画面 申請内容を確認して、問題なければ[申請する]ボタンをク
リックします。入力画面に戻り、修正することもできます。

誓約文をよく読み、同意する場合はチェックボック
スにチェックを入れてください。

入力画面に戻り、申請
内容を修正することが
できます。

中略

申請を実行します。
必ず受付期間内に
クリックして下さい。

申請内容を印刷することが
できます。
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完了画面 申請は完了です。受付完了の自動返信メールが届きます。
表示される到達番号を記録しておいてください。

到達番号は、担当部署に申請いただいた内容等を問い
合わせるときなどに本人確認情報として必要になりま
すので、必ず記録してください。
※受付完了メールにも記載されています

■memo
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補足 入力画面では、入力した申請内容を下書きとして一時保存す
ることができます。

[申請内容一時保存]ボタンをクリックすると、
画面上部に保存名の入力欄が表示されます。
名前を付けて保存してください。
※既存の下書きと同じ名前を入力した場合、
保存内容は上書きされます。

[下書きから再開]ボタンをクリックすると、下書き管理画面が表示されます。
再開したい下書きをクリックすると、保存した申請内容が入力画面に反映さ
れます。

保存した下書きから再開する
には、[下書きから再開]ボタ
ンをクリックします。

不要な下書きは、
[削除]ボタンで削除
できます。

■一時保存機能の注意点
・申請内容はお使いのブラウザに保存されます。
別のパソコンから再開はできません。

・一時保存から時間が経った下書きから再開した場合、
添付したファイルが削除される場合があります。
その際は、添付ファイルを選択しなおしてください。
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