
 

【社員等が入札のつど、競争参加者の代理人となる場合】 
 
 

委       任      状 
                                                   令和    年    月    日 

 
  独立行政法人日本芸術文化振興会  御中 
 
 
委任者（競争参加者） （委任者（競争参加者）） 

〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔代表者役職及び氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
 
私は、          を代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。 
 
 
受任者（代理人） （受任者（代理人）） 
〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔代理人氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
記 

 
令和７年８月２９日、独立行政法人日本芸術文化振興会において行われる「日本芸術

文化振興会隼町地区敷地境界確定業務」の一般競争入札に関する件 

 
以上 

 



 

【支店長等が一定期間、競争参加者の代理人となる場合】 
 

委       任       状 
                                                   令和    年    月    日 

 
  独立行政法人日本芸術文化振興会  御中 
 
 
委任者（競争参加者） （委任者（競争参加者）） 

〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔代表者役職及び氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
  私は、下記の者を代理人と定め、貴振興会との間における下記の一切の権限を委任し

ます。 
記 

受任者（代理人） （受任者（代理人）） 
〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔代理人氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
      委  任  事  項   １  入札及び見積りに関する件 
                       ２  契約締結に関する件 
                       ３  入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件 
                       ４  契約物品の納入及び取下げに関する件 
                       ５  契約代金の請求及び受領に関する件 
                       ６  復代理人の選任に関する件 
  
      委  任  期  間   令和    年    月    日から令和    年    月    日まで  

以上 



 

【支店等の社員等が入札のつど、競争参加者の復代理人となる場合】 
 
 

委         任         状 
令和    年    月    日 

 
独立行政法人日本芸術文化振興会 御中 
 
委任者（競争参加者の代理人） （委任者（競争参加者の代理人）） 

〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔代理人氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
  私は、      を           （競争参加者）の復代理人と定め、下記

の一切の権限を委任します。 
 
受任者（復代理人） （受任者（復代理人）） 

〔住     所〕 

〔商号又は名称〕 

〔復代理人氏名〕 

本件責任者（氏名）              

担 当 者（氏名）              

責任者連絡先（電話番号）：           

担当者連絡先（電話番号）：           

 
記 

 
令和７年８月２９日、独立行政法人日本芸術文化振興会において行われる「日本芸術

文化振興会隼町地区敷地境界確定業務」の一般競争入札に関する件 
 

以上 



 

＜紙入札方式の場合に使用＞ 

【競争参加者本人が入札する場合】 

入         札         書 
 
 

    件  名   日本芸術文化振興会隼町地区敷地境界確定業務 
 
 
    入札金額      金                              円也 
           （消費税額及び地方消費税額を含まない） 
 
 
  貴振興会により示された基準及び測量調査等請負契約要項を熟知し、特記仕様書、図

面及び業務委託現場説明書に従って上記の業務を実施するものとして、入札に関する条

件を承諾の上、上記の金額によって入札します。 
 
 
    令和７年 月 日  
  
 
    独立行政法人日本芸術文化振興会  御中 
 
 
                               競争参加者 
 〔住   所〕 
 〔商号又は名称〕 
 〔代表者役職及び氏名〕 
 
 
 
 
 
 
 
※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と商号又は名称を記し、封印すること。 

 

 

本件責任者（氏名）                  

担 当 者（氏名）                  

責任者連絡先（電話番号）：               

担当者連絡先（電話番号）：               



 

【代理人が入札する場合】 

入         札         書 
 
 

    件  名   日本芸術文化振興会隼町地区敷地境界確定業務 
 
 
    入札金額      金                              円也 
           （消費税額及び地方消費税額を含まない） 
 
 
  貴振興会により示された基準及び測量調査等請負契約要項を熟知し、特記仕様書、図

面及び業務委託現場説明書に従って上記の業務を実施するものとして、入札に関する条

件を承諾の上、上記の金額によって入札します。 
 
 
    令和７年 月 日   
 
 
    独立行政法人日本芸術文化振興会  御中 
 
 
                               競争参加者 
 〔住   所〕 
 〔商号又は名称〕 
 〔代表者役職及び氏名〕 
 
 代 理 人 
 〔代理人氏名〕 

 

本件責任者（氏名）                  

担 当 者（氏名）                  

責任者連絡先（電話番号）：               

担当者連絡先（電話番号）：               

 
※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と商号又は名称を記し、封印すること。 



 

【復代理人が入札する場合】 

入         札         書 
 
 

    件  名   日本芸術文化振興会隼町地区敷地境界確定業務 
 
 
    入札金額      金                              円也 
           （消費税額及び地方消費税額を含まない） 
 
 
  貴振興会により示された基準及び測量調査等請負契約要項を熟知し、特記仕様書、図

面及び業務委託現場説明書に従って上記の業務を実施するものとして、入札に関する条

件を承諾の上、上記の金額によって入札します。 
 
 
    令和７年 月 日  
 
  
   独立行政法人日本芸術文化振興会  御中 
 
 
                                競争参加者 
 〔住   所〕 
 〔商号又は名称〕 
 〔代表者役職及び氏名〕 
 
 復 代 理 人 
 〔復代理人氏名〕 

 

本件責任者（氏名）                  

担 当 者（氏名）                  

責任者連絡先（電話番号）：               

担当者連絡先（電話番号）：               

 
※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と商号又は名称を記し、封印すること。 



【競争参加者本人が入札する場合】

入 札 書

件 名 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

入札金額 金 ×××，×××，××× 円也

（消費税額及び地方消費税額を含まない）

貴振興会により示された基準及び物品供給契約基準を熟知し、仕様書に従って上記の

物品を供給するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札し

ます。

令和〇〇年〇月〇日

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

競争参加者

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代表者役職及び氏名〕代表取締役社長 〇〇 〇〇

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と法人等の名称を記し、封印すること。

競争参加資格の登録内容と

一致させること。

記入例１
※代表者本人が入札に参加する場合

競争参加者の押印を省略する場合は、

責任者と担当者を記載すること。



【代理人が入札する場合】

入 札 書

件 名 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

入札金額 金 ×××，×××，××× 円也

（消費税額及び地方消費税額を含まない）

貴振興会により示された基準及び物品供給契約基準を熟知し、仕様書に従って上記の

物品を供給するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札し

ます。

令和〇〇年〇月〇日

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

競争参加者

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代表者役職及び氏名〕代表取締役社長 〇〇 〇〇

代 理 人

〔代理人氏名〕 △△ △△

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と法人等の名称を記し、封印すること。

※代表者の代理人が入札に参加する場合
記入例２－１

代理人が入札する場合は、

委任状（記入例２－２）を

提出した上で、競争に参加す

ること。

競争参加資格の登録内容と

一致させること。

委任状（記入例２－２）の

代理人氏名を記入すること。 代理人の押印を省略する場合は、

責任者と担当者を記載すること。



【社員等が入札のつど、競争参加者の代理人となる場合】

委 任 状

令和 年 月 日

（提出日を記載すること）

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

委任者（競争参加者） （委任者（競争参加者））

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代表者役職及び氏名〕代表取締役社長 〇〇 〇〇

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

私は、 △△ △△ を代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

受任者（代理人） （受任者（代理人））

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代理人氏名〕△△ △△

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

記

令和〇〇年〇月〇日、独立行政法人日本芸術文化振興会において行われる

「 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇 」の一般競争入札に関する件

以上

記入例２－２

競争参加資格の登録内容と一致させること。

開札当日、競争に参加する方の氏名を記載する。

競争参加者の押印を省略する場

合は、責任者と担当者を記載する

代理人の押印を省略する場合は、

責任者と担当者を記載すること。



【復代理人が入札する場合】

入 札 書

件 名 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

入札金額 金 ×××，×××，××× 円也

（消費税額及び地方消費税額を含まない）

貴振興会により示された基準及び物品供給契約基準を熟知し、仕様書に従って上記の

物品を供給するものとして、入札に関する条件を承諾の上、上記の金額によって入札し

ます。

令和〇〇年〇月〇日

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

競争参加者

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代表者役職及び氏名〕代表取締役社長 〇〇 〇〇

復 代 理 人

〔復代理人氏名〕□□ □□

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

※入札書は必ず封筒に入れ、その表面に入札件名と法人等の名称を記し、封印すること。

※代表者の代理人（支店長等）の

代理人（復代理人）が入札に参加する場合 記入例３－１

復代理人が入札する場合は、

委任状（２種 記入例３－２

及び３－３）を提出した上で、

競争を参加すること。

競争参加資格の登録内容と

一致させること。

委任状（記入例３－３）の

復代理人氏名を記入すること。 復代理人の押印を省略する場合

は、責任者と担当者を記載するこ



【支店長等が一定期間、競争参加者の代理人となる場合】

委 任 状

令和〇〇年 〇〇月 〇〇日

（提出日を記載すること）

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

委任者（競争参加者） （委任者（競争参加者））

〔住 所〕 東京都〇〇区〇〇町〇―〇

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代表者役職及び氏名〕代表取締役社長 〇〇 〇〇

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

私は、下記の者を代理人と定め、貴振興会との間における下記の一切の権限を委任し

ます。

記

受任者（代理人） （受任者（代理人））

〔住 所〕東京都△△区△△町△―△

〔法人等名〕株式会社〇〇〇〇

〔代理人氏名〕〇〇支店長 △△ △△

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

委 任 事 項 １ 入札及び見積りに関する件

２ 契約締結に関する件

３ 入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件

４ 契約物品の納入及び取下げに関する件

５ 契約代金の請求及び受領に関する件

６ 復代理人の選任に関する件

委 任 期 間 令和〇〇年〇〇月〇〇日から令和〇〇年〇〇月〇〇日まで

以上

記入例３－２

必要に応じて、

追加・修正等記載し

て差し支えない。

始期は提出日以降かつ委任事項の内容に即した日付とすること。

終期は履行期間、納期、請求時期

等も考慮して記載すること。

競争参加資格の登録内容と一致させること。
競争参加者の押印を省略する場

合は、責任者と担当者を記載する

代理人の押印を省略する場合は、

責任者と担当者を記載すること。委任を受けた者の役職等を記載する。



【支店等の社員等が入札のつど、競争参加者の復代理人となる場合】

委 任 状

令和〇〇年 〇〇月 〇〇日

（提出日を記載すること）

独立行政法人日本芸術文化振興会 御中

委任者（競争参加者の代理人） （委任者（競争参加者の代理人））

〔住 所〕 東京都△△区△△町△―△

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔代理人氏名〕 〇〇支店長 △△ △△

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

私は、 □□ □□ を 代表取締役 〇〇 〇〇（競争参加者）の復代理人と定め、

下記の一切の権限を委任します。

受任者（復代理人） （受任者（復代理人））

〔住 所〕 東京都△△区△△町△―△

〔法人等名〕 株式会社〇〇〇〇

〔復代理人氏名〕 □□ □□

本件責任者（氏名） 〇〇 〇〇

担 当 者（氏名） 〇〇 〇〇

責任者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

担当者連絡先（電話番号）： XX-XXXXX-XXXX

記

令和〇〇年〇月〇日、独立行政法人日本芸術文化振興会において行われる

「〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇」の一般競争入札に関する件

以上

記入例３－３

記入例３－２の受任者（代理人）で

記載した内容と一致させること。

開札当日、競争に参加する方の氏名を記載する。

競争参加者の代理人の押印を省略する場

合は、責任者と担当者を記載すること。

復代理人の押印を省略する場合は、

責任者と担当者を記載すること。


